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Guida all’utilizzo di Webex



© 2018  Cisco and/or its affiliates. All rights reserved.   Cisco Confidential

Indice dei contenuti

1

2

3

4

5

Setup iniziale

Utilizzo

Condivisione documenti

Chat

Chiusura

6 Link utili



© 2018  Cisco and/or its affiliates. All rights reserved.   Cisco Confidential

Setup Iniziale1
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1. ORGANIZZATORE
• Registrazione sul sito www.webex.com
• L’organizzatore riceve la welcome email -> click per impostare la 

password e installare la app Webex Meetings

2. PARTECIPANTE
• Il partecipante installa Cisco Webex Meetings sul proprio iPad/tablet 

senza dover creare un account Webex

Descrizione del processo di setup (preliminare)

http://www.webex.com/
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Setup per l’organizzatore (1/2)
Cliccare su "activate" nell'email di 
benvenuto

Viene aperto il browser che 
consente all’organizzatore di 
impostare la propria password
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Setup per l’organizzatore (2/2)
Nel browser viene caricata la 
pagina Webex

Cliccare "Download" per 
scaricare la App Webex Meetings 
ed installarla
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Login per l’organizzatore

Lanciare la app Webex Meetings sul PC e fare login 
usando le credenziali Webex
(indirizzo email e password)
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Utilizzo2
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Come si usa:
• L’organizzatore genera la riunione virtuale utilizzando la App Webex

• L’organizzatore copia il link Webex della riunione dalla app Webex
• L’organizzatore condivide il link con i partecipanti attraverso gli strumenti più ideonei (email, instant messaging, 

etc)

• All'ora indicata, l’organizzatore fa partire il meeting

• I partecipanti potranno accedere cliccando sul link ricevuto

Riunione Virtuale
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Webex Pannello di controllo
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Per iniziare il meeting 
Avvia Riunione o join
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Link per il meeting e avvio riunione

per copiare il meeting link

per far partire la riunione
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Riunione in corso... (lato Organizzatore)
...cliccando su "Avvia riunione" (cfr slide 
precedente) viene fatta partire l'anteprima 
video per dare modo all’organizzatore di 
verificare che il proprio video sia ok

...cliccando ancora su "Avvia riunione" viene 
avviata la riunione vera e propria, con audio e 
video. Finchè nessun partecipante si sarà 
collegato, Webex mostra la schermata 
visualizzata sopra, con il video 
dell’organizzatore in basso a dx
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Accesso dei partecipanti
Premessa: I partecipanti avranno installato la app 
Webex Meetings e ricevuto, ad esempio via email, il 
link per partecipare alla riunione.

Cliccando sul link viene lanciata la app Webex

Il partecipante inserisce il proprio nome e cognome 
e un indirizzo email -> click su "join meeting"
(nota: account Webex non necessario, quindi non 
serve alcuna password, inoltre l'email è puramente 
informativa)

Viene avviata l'anteprima -> click "Join" per entrare 
nella riunione

Nota: con un browser non standard può essere necessario aprire la 
app Webex Meetings ed inserire il link alla lezione
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Funzionalità per l’organizzatore

mute audio
mute video

condivisione schermo lista dei partecipanti

chat termina riunione
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Condivisione Documenti3
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Condivisione schermo (contenuti multimediali) o 
applicazioni
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Funzionalità: condivisione schermo e annotazione

Vista partecipante
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Funzionalità: condivisione schermo e annotazione
Anche il partecipante può annotare 
(con il permesso dell’organizzatore):
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Funzionalità: condivisione schermo e annotazione
Anche il partecipante può condividere il proprio schermo:

Vista 
organizzatore
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Chat4
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Chat Vista organizzatore Vista 
partecipante
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L’organizzatore può, tramite la lista dei partecipanti, mettere in mute ed 
eventualmente anche espellere individualmente i partecipanti

Controllo della riunione

Mute/unmute audio
Mute video
Espulsione
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Chiusura5
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• Solo l’organizzatore può terminare la riunione.

• L’organizzatore ha anche la facoltà di abbandonare la riunione senza 
terminarla, ma in questo caso dovrà indicare un altro partecipante che ne 
faccia le veci

Terminare la riunione
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Link utili6
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Pianificazione di una riunione Cisco Webex nella vista classica

• https://help.webex.com/it-it/4a6d0z/Schedule-a-Cisco-Webex-Meeting-in-Classic-View

Uso del sito Cisco Webex nella vista moderna

• https://help.webex.com/it-it/n0s3esu/Use-Your-Cisco-Webex-Site-in-Modern-View

Pianificazione di una riunione Webex in Microsoft Outlook

• https://help.webex.com/it-it/nboahd2/Schedule-a-Meeting-in-Microsoft-Outlook-Using-the-Webex-Meetings-
Desktop-App

Avvio di una riunione Cisco Webex

• https://help.webex.com/it-it/ne50jcfb/Start-a-Cisco-Webex-Meeting

Introduzione a Cisco Webex Meetings per gli organizzatori

• https://help.webex.com/it-it/nrebr3c/Get-Started-with-Cisco-Webex-Meetings-for-Hosts

Scaricare e configurare l'app desktop Cisco Webex Meetings

• https://help.webex.com/it-it/0tow9g/Download-and-Set-Up-the-Cisco-Webex-Meetings-Desktop-App

Link utili per l’uso di Webex

https://help.webex.com/it-it/4a6d0z/Schedule-a-Cisco-Webex-Meeting-in-Classic-View
https://help.webex.com/it-it/n0s3esu/Use-Your-Cisco-Webex-Site-in-Modern-View
https://help.webex.com/it-it/nboahd2/Schedule-a-Meeting-in-Microsoft-Outlook-Using-the-Webex-Meetings-Desktop-App
https://help.webex.com/it-it/ne50jcfb/Start-a-Cisco-Webex-Meeting
https://help.webex.com/it-it/nrebr3c/Get-Started-with-Cisco-Webex-Meetings-for-Hosts
https://help.webex.com/it-it/0tow9g/Download-and-Set-Up-the-Cisco-Webex-Meetings-Desktop-App


Cisco Webex 
Applicazione Desktop e Mobile
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Cisco Webex Meetings Applicazione desktop
Semplice e Veloce

Una sola 
applicazione • Un solo click per 

avviare o 
programmare un 
meeting

Integrabile nel
Calendar di 

Exchange/O365
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Esperienza dal Mobile
Le stesse funzionalita’ 

Partecipazione da qualsiasi dispositivo con vista ottimizzata!




